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EDITAL DE SELECAO/CONTRATACAO

SINDICATO DOS TRABALHADORES EM EDUCACAO DA FUNDACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL E DOS INSTITUTOS
FEDERAIS DE ENSINO DE MATO GROSSO DO SUL - SISTA/MS, pessoa juridica
de direito privado, com natureza e fins ndo lucrativos, inscrito no CNPJ/MF sob n°
33.151.424/0001-06, com sede na Rua Portuguesa, 331, Vila Maciel — CEP: 79070 — 320,
torna publico que realizard contratagdo para o cargo de Auxiliar Administrativo nas
seguintes modalidades:

1 - Auxiliar Administrativo — Apresentagdo de Curriculo, Selegdo, Entrevista e contratacdo
efetivada pelo Regime da Consolidagio das Leis de Trabalho - CLT.

Os interessados deverdo apresentar seus curriculos & Sede do SISTA/MS, no endereco
supracitado no periodo de 15 a 19 de setembro de 2022, nos horarios das 07h as 11h e das
13h as 17h.

Campo Grande - MS, 29 de agosto de 2022.

ves dos Sa
Coordenagdo Geral

Mari%‘f(ég, ' %fais Mota

Coord. de Administra¢dd, Finangas e Patrimonio

Q&M@ M s /4 /mofw»a f
anete Martins Andrade

Coord. de Administragéo, Finangas e Patrimonio
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ANEXO AO EDITAL DE SELECAO/CONTRATACAO

Informagdes sobre as atividades para o cargo de Auxiliar Administrativo

a) Atendimento aos filiados da entidade (Presencial, Whatsapp e Telefone)

b) Digitacdo e Formatagdo de documentos (oficios, editais, atas, entre outros)

c¢) Arquivo e Protocolo de documentos

d) Conferéncia de Relag@o de Consignado

e) Ajuda na organizagdo e envio de todas as atividades em que o contratante participar
(Assembleias, Congressos, Elei¢cdo e Caravanas)

Remuneracgio: O valor do saldrio serd de R$ 1.700,00 (hum mil e setecentos reais) mensais.

Carga Horaria: 40 horas semanais, com horario de atendimento das 07h as 11h e das 13h
as 17h, com intervalo de 02 (duas) horas para almogo.

Beneficio: Vale Alimentag@o no valor de R$ 300,00, pago através do cartdo Alimentagdo

Volus

Contratacgdo: Contrato Efetivo CLT, com periodo de experiéncia de 03 (trés) meses, sobre
o Regime da Consolidagéo das Leis de Trabalho.

Observacdes: Caso seja solicitada a presenga do funcionario fora do horario acordado, o
mesmo serd pago em forma de hora extra, ou banco de horas, sendo acordado entre o
CONTRATANTE e o CONTRATADO.

Campo Grande - MS, 29 de agosto de 2022.

Coordenagdo Geral
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Coord. de Administragdo, Finangas e Patriménio
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Janete Martins Andrade
Coord. de Administra¢do, Finang¢as e Patrim6nio

Rua Portuguesa, 331 - Vila Maciel - Campo Grande - MS — CEP: 79070320 — CNPJ: 33.151.424/0001-06
Telefone: (67) 3388 - 9703 / 99306 — 8386 / E-mail: sistamsbr@gmail.com / www.sistams.org.br




